
DIEGO APARECIDO DA SILVA 
 

Rua Orlandina Albanez Botasso, Parque Alto da Boa Vista - Lins/SP 
Celular: (18) 99129-8682 

e-mail: diego-ocz@hotmail.com 
Linkedin: www.linkedin.com/in/diegoaparecidodasilva 

Brasileiro, solteiro, 32 anos. 
 

  OBJETIVO:  Assistente de Faturamento 

  RESUMO PROFISSIONAL 

Graduado em Economia e Técnico em Contabilidade, com experiência na área 
administrativa, comercial e financeira. Ampla atuação no controle de pedidos, 
orçamentos e gerenciamento de estoque. Atendimento de pós-venda à clientes e 
fornecedores. 

 
FORMAÇÃO ACADÊMICA: 
 
Pós-Graduação Lato Sensu - Gestão Financeira e Controladoria. Centro 
Universitário Internacional – UNITER, cursando (previsão de conclusão em 2025). 
 
Pós-Graduação Lato Sensu – Logística e Supply Chain. Centro Universitário 
Internacional – UNITER, cursando (previsão de conclusão em 2025). 

 
  Graduado em Ciências Econômicas. Centro Universitário de Adamantina- UNIFAI,  

conclusão em 2017. 

Técnico em Contabilidade. Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula   
Souza- ETEC Amim Jundi, conclusão em 2011. 
 

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS 
 

FutFanatics Com. Esportes • Presidente Prudente/SP    

Assistente de Compras  - Maio/2021 - Maio/2023 

Responsabilidades: 

• Emissão de pedidos e fechamento de compra no sistema ERP; 

• Follow Up das requisições de compra; 

• Conferência de relatório de romaneios de notas fiscais – entrada e saída; 

• Conhecimento no sistema ERP e Mercado Eletrônico; 

• Auxílio no processo de indicadores de performace. 

 
Auto Elétrica São Cristóvão Osvaldo Cruz LDTA • Osvaldo Cruz/SP 

Auxiliar Administrativo de Vendas - Jun/2017 - Jul/2018  

Responsabilidades: 

• Atendimento ao cliente no pré e pós venda; 

• Abertura de ordem de serviço; 

• Atualizações cadastrais de clientes; 

• Controle de estoque e reposição de peças automotivas; 

• Acompanhamento de entrega de pedidos; 
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• Auxilio no processo de solicitação de garantia de produtos (receber, analisar e 

processar solicitações de garantia de produtos ou serviços); 

• Emissão de nota fiscal e orçamentos; 

• Etiquetagem, separação e geração de venda de peças automotivas. 

 

  Serviço de Pesquisa Oculto ( Autônomo)  

Prestador de serviço de pequisa / Auditoria – Maio/2015 – atualmente 

Responsabilidades: 

• Avaliação presencial à estabelecimentos: avaliação em canais online; auditoria 
para Compliance; avaliação filmada; avaliação de produto em ponto de venda; 

• Análise de ambiente interno e externo; 

• Realizações de relatorios de feedback  e de todas as informações recolhidas 

durante a  pesquisa e sugestões de melhorias.  

 

Zezinho Auto Peças LTDA • Osvaldo Cruz/SP 

Auxiliar de Comércio - Out/2011 -  Mar/2015  

Responsabilidades: 

• Atendimento ao cliente; 

• Entrega de mercadorias; 

• Cobranças e serviços bancários; 

• Organização e controle de peças automotivas em estoque; 

• Auxilio no processo de solicitação de garantia de produtos; 

• Auxílio geral para o departamento de venda. 

 
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 

 

• Gestão Financeira para Pequenas e Médias Empresas-Instituto GINEAD(2023). 
• Fundos de Investimento no Exterior - ANBIMA (2022). 

• Gestão do Risco de Mercado– ANBIMA (2021). 

 
 

IDIOMA: Curso de Inglês “NEW UBEST” - Centro Universitário Internacional – UNITER, 
cursando (previsão de conclusão em 2025). 


