DATOS PERSONALES

Celular: 3024414600

Calle 23-B #61-153
Barrio Nuevo-Bello

kttvruiz.kr@amail.com

Cédula de Ciudadania
1.007.841.624

Fecha de nacimiento:
08/09/2000

Lugar de nacimiento:
Amalfi-Antioquia
Femenino

Colombia

Soltera

COMPETENCIAS

Desarrollo de liderazgo

Desarrollo de la
comunicacion

Katty Marcela Franco RuizAuxiliar

Administrativa

PERFIL

Auxiliar Administrativa, con gran capacidad de adaptacion,de
desempenfar varias areas como: Contabilidad, recursos
humanos, SG-SST, ventas, atencion al cliente entre otras.
Creativa, proactiva, trabajo en equipo, capacidad de asignar
roles y/o desarrollarlos, lograr las metas establecidas por las
directrices. Responsable, innovadora einteligente.

FORMACION:

Técnico-Auxiliar Administrativa 2018

SENA (Pedregal-Medellin)

EXPERIENCIA LABORAL

Cargo: Auxiliar Administrativa

Empresa: Perfectex Guayabal - Medellin

Funciones:

En el area de recursos humanos, desarrollos informes de
produccion, manejo de caja menor, facturacion, digitacion,
manejo de documentacién, archivo, remisiones, atencién alcliente
tanto interno como externo. Conocimiento en el area de
contabilidad: facturacion electronica, causacién, comprobantes de
egreso etc. En el area de SG-SST, realizo inspecciones de
emergencias, elementos de proteccion personal, pausas activas,
actas de COPASST Y COCOLA. Informes de revisién gerencial
entre otros.

Realicé 6 meses de practicas, y posteriormente me hicieron la
vinculacion a la misma, donde segui elaborando las mismas
tareas que desde practica me asignaron.

Tiempo: Desde el 24/04/2018 - Hasta la fecha



INTERESES REFERENCIAS

Compartir con mi familia. Jairo Franco

Vigilante-Retiro

Leer sobre mentalidad y
3103579730- Jairofco2010@gmail.com

finanzas
Viajar Isabel Cristina GOmez
Estudiante - Bello
301 381 8743
CURSOS
INGLES
Nivel A1-A2

KATTY MARCELA FRANCO RUIZ

C.C1.007.841.624



